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1. Amag

Bu talimat, kurumda kullanilan yazici, tarayici, fotokopi makinesi gibi cihazlarin glivenli ve
verimli bir sekilde kullaniimasini saglamak amaciyla hazirlanmistir. Kullanimin, bilgi glivenligi
politikalari  ve ISO/IEC 27001:2022 standardina uygun sekilde gergeklestiriimesi

hedeflenmektedir.

2. Kapsam

Bu talimat, kurumda bulunan tiim yazici, tarayici, fotokopi makinesi gibi cihazlar igin gegerlidir.
Cihazlarin giivenli kullanimi, izlenmesi, bakimi ve glivenlik 6nlemleri ile ilgili tim prosediirleri

kapsamaktadir.

3. Guvenli Kullanim Talimati

a) Yazici, tarayicl, fotokopi makinesi gibi cihazlari yalnizca yetkilendirilmis kullanicilar
kullanabilir.

b) Cihazlar yalnizca is amach kullanilmahdir. Kisisel kullanim yasaktir.

c) Yazdirma, tarama, kopyalama gibi islemler tamamlandiktan sonra belgeler cihazlardan
hemen alinmalidir.

¢) Cihazlarda uzun sire birakilan belgelerin glivenligi kullanici sorumlulugundadir.

d) Kisisel ve hassas verilerin yazdirilmasi, taranmasi, kopyalanmasi yalnizca gereklilik
dogrultusunda ve glvenli ortamda yapilmalidir.

e) Cihazlar, israfi Gnlemek amaciyla verimli bir sekilde kullaniimahdir.

f) Cihazlarda meydana gelen arizalar veya sorunlar icin Teknik Destek personeliyle iletisime

gecilmelidir.
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